22. Chuyén truomg do6i véi hoc sinh tiéu hoc
a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Cha me hodc ngudi d& dau hoc sinh gtri don xin hoc chuyén trudng
cho nha trudng noi chuyén dén;

- Buoc 2: Kiém tra va xur 1y ho so.

~ + Trong thoi han 01 ngay lam vi€c, hi¢u truong truong noi chuyén dén c6 ¥
kién dong y tiép nhan vao don, truong hop khong dong y phai ghi 13 ly do vao don va
tra lai don cho cha me hodc nguoi do dau hoc sinh;

+ Cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh gtri don cho nha trudng noi chuyén di.
Trong thot han 03 ngay lam viéc, hi€u truong truong noi chuyen di c6 trach nhiém tra
hé so cho hoc sinh gom: Glay ddéng ¥ cho cho hoc sinh chuyén truong; Hoc ba; Ban
sao gidy khai sinh; Bang két qua hoc tap (ddi v&i truong hop hoc chuyén trudng trong
nam hoc).

+ Cha me hodc nguoi 4o dau hoc sinh ndp toan bo ho so theo quy dinh cho nha
truong noi chuyén dén;

+ Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, hiéu truong trudng noi dén tiép nhan va
x€p hoc sinh vao 16p.

- Buéc 3: Nhan két qua

+ Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qua: Tir ngdy thir Hai dén ngay thir Sau
hang tuan (trir ngay nghi, ngay l¢).

. Sang: Ttr 7 gid dén 11 gio 30 phat.

. Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gio.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan hd so:

- Pon xin hoc chuyén truong ctia cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh;

- Hoc ba;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi voi truong hop hoc sinh chuyén truong trong nim
hoc).

*Sd luong: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- 01 ngay lam viéc, hiu trudng trudong noi chuyén dén co y kién dong v tiép
nhan vao don;

- 03 ngay lam viéc, hiéu trudng trudng noi chuyén di co trach nhiém tra hd so
cho hoc sinh;



- 01 ngay lam viéc, hiéu truong truong noi dén tiép nhan va xép hoc sinh vao

16p.
d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
~ -Coquanco tham quyén quyét dinh: Hiéu trudng trudng tiéu hoc noi chuyén
den.

- Co quan phdi hop: Nha trudng noi chuyén di.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Tiép nhén hoc sinh tiéu hoc vao truong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Mau don, t& khai: Khong.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hoc sinh trong do tudi tiéu hoc c6 nhu cau hoc chuyén truong, dugc chuyén
den truong tiéu hoc tai noi cu tra hodc truong tiéu hoc ngoai noi cu tri néu truong
tiép nhan dong y

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh biéu 1€ Truong Ti€u hoc.

- Théng tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cta B¢ truong Bo Giao
duc va Pao tao suwa doi, bo sung Diéu 40; bd sung diéu 40a cua Thong tu so
41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Diéu 1€ Truong Ti€u hoc.



