UBND HUYEN CAN GIUQC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 14p — Tu do — Hanh phiic
Sb: 444 /Qb-GDDPT Can Giude, ngay 20 thang 4 niam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cén bd, cong chirc
thudc Phong Gido duc va Pao tao huyén Can Giudc

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
Can ctt Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2018 cua Chinh Pha quy
dinh trach nhiém quan 1y nha nudc vé gido duc;
Can cu Quyet dinh s6 02/2016/QD-UBND ngay 29/3/2016 cua UBND huyén
Can Giudc vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia
Phong Giao duc va Pao tao huyén Can Giudc;

Can cu tinh hinh hoat dong ctia Phong Gido duc va bao tao huyén Can Giudc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu can b9, cong chire thuge
Phong Giao duc va Pao tao huyén Can Giudc nhu sau: (dinh kém)

Piéu 2: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sd
63/QDb-PGD&DT ngay 30/01/2020 vige phén cong nhiém vu cén by, cong chirc
thudc Phong Giao duc va Pao tao huyén Can Giude.

Diéu 3: Can bd, chuyén vién thudc Phong Gido duc va Pao tao huyén Can
Giudc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. TRUONG PHONG
- Nhu Pidu 3; PHO TRUONG PHONG
- TT Huyén uy, TT HDND huyén; :

- UBND huy¢n;

- Céc ban, nganh, doan thé cép huyén;
- UBND céc x4, thi trin;

- Luu: VT.

wong Ba Tué




BANG PHAN CONG NHIEM VU CAN BQ, CONG CHUC
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 444  /OP-UBND ngay 20/4/2020 ciia
Truwdng phong Gido duc va Pao tao vé quyét dinh phan céng nhiém vu cdn b,
cong chirc Phong Giao duc va Pao tao)

1. Ong Luong Ba Tué, Ph6 Truéng phong, phu trach Phong GD&PT:
- Phu trach chung, (‘:hiu‘ trach nhiém trudc Huyén uy, HDND, UBND huyén,
S& Giao duc va Pao tao vé diéu hanh cac ma:lt hoat dong cuia Phong trong Viég tham
muu thuc hién cong tdc quan 1y nha nudc vé gido duc va dao tao, cong tac td chuc
phan cong can b, cong chirc, 1a chu tai khoan.
- Truc tiép quan 1y cac cong tac:
+ Cong tac tai chinh — ké hoach;
+ Cong tac quy hoach, tuyén dung, st dung d6i ngii nha gido va can bo quan
1y truong hoc;
~ + Cong tac quy hoach mang ludi truong 16p hoc; xay dung, tu stra co 8¢ vat
chat, trang thi€t bi day hoc cac truong 16p hoc cong lap; th}i tuc thanh lap, cho phép
hoat dong, quan 1y cac truong ngoai cong 1ap, theo phan cap.
’ + Cong tac thanh tra, kiém tra; tiép cong dan va giai quyét don thu khiéu nai,
t0 cao;
+ Cong tac cai cach hanh chinh;
+ Cong tac thi dua khen thuong;
+ Cong tac quan sy, giao duc qudc phong — an ninh;
+ Cong tac an ninh chinh tri, c6ng tac tu twong doi ngl, an ninh trat tu, an
toan giao théng truong hoc co quan + toan nganh Giao duc va Pao tao huyén;
+ Cong tac phong chong thién tai, bdo lut; phong chong chay nd, ctru ho, ciru
nan cua nganh;
+ Cong tac thuc hién quy ché cong khai, dan chu co O tai co' quan va cac

truong hoc cong tac phong, chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
toan nganh.

+ Cong tac gia dinh;

+ Linh vyc vin bang thudc tham quyén ciia Phong GD&DT.

+ Chuy@n mén cap Tiéu hoc.

- Tham gia cac Ban chi dao, t6 cong tac do Huyén ty, UBND huyén phan
cong, quyét dinh.

- Truc tiép tuyén truyén phd bién, gido duc phap luat va viéc hoc tap, ren
luyén theo tu tudng, dao duc, phong cach Ho6 Chi Minh cta cén bd, cong chirc tai
co quan Phong GD&DT.



- Ky to trinh, bao cdo gui Huyén Uy, HDND, UBND huy¢n, S¢ Gido duc va
Dao tao va cac van ban trong quan h¢ phéi hop vé6i cac ban nganh, doan thé huyén,
UBND céc x4, thi tran.

Truong hop Phu trach phong GD&DT di cong tac, hoc tap: s& iy quyén bang
van ban cho Pho Truong phong ky thay cac van ban thudoc nhiing cong vi¢c do
minh phu trach.

Giit mdi quan hé, tranh tha sy gitip d& cia cap trén, phéi hop cac don vi, to
churc, ca nhan c6 lién quan trong vi¢c thuc hién nhi¢m vu.

2. Ong Vé Truwong Tam — Phé Trwong phong: Giup Truong phong va
chiu trach nhiém trudc Truong phong vé cac linh vuc cong tac sau:

- Truc tiép quan 1y cac nhiém vuy:

+ Chuyén moén gido duc cAp Mam non, Trung hoc co s0; cong tac quan ly
nha nudc doi vo1 cac nhom tré gia dinh, 16p mau gido doc 1ap, 16p mau gido tu
thuc.

~ +Cong tac kiém dinh chét luong gido duc va trudng dat chuan qudc gia cac
cap hoc;

+ Cong tac y té truong hoc;

+ Cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat;

+ Cong tac dan s6 - KHH gia dinh va cong tac tr¢ em; cong tac Vi sy tién bo
cua Phu nit, thuc hién m6 hinh Nam gidi diém 10;

~ +Cong tac phong chéng AIDS, ma tay, t& nan xam nhap truong hoc; phong
chong bao luc hoc duong; thuc hién van hoa g xur trong trudng hoc;

- Giup Trudng phong:

+ Theo dbi cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh, cong tac ISO cla co quan;

+ Thyc hién chire ndng lanh dao xir Iy van ban dén, phan cong céc chuyén
vién tham muu va theo dai tién do, két qua thuc hién; danh gid mic dd hoan thanh
viéc xur ly nhi¢m vu theo céc van ban phan giao cua cac chuyén vién.

+ Quan 1y cac co sd gido duc thudng xuyén trén dia ban va theo phéan cap.

- Tham gia cac Ban chi dao, t6 cong tic do UBND huyén phan cong, quyét
dinh.

. -Ky hd so theo cac linh vuc duge giao (néu trén) hodc duoc su Gy quyén
bang van ban cua Truong phong. Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trach
nhiém phap 1y vé cac quyét dinh ctia minh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong truc tiép ciia Trudng phong.

3 Ong Tran Thanh Phuong, chuyén vién: phan cong tham muu xay dung
ké hoach, chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién, theo doi, bdo cdo, danh gid két
qué thyuc hi¢n cac cong tac lién quan dén linh vyc:



- Cong tac sap xép, qui hoach mang ludi trudng 16p theo phan cap quan 1y;

- T6 chirc bién ché, dao tao, boi dudng do1 ngli cong chire, vién chue theo
phan cap; cong tic quy hoach, bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém can bd quan 1y
truong hoc theo quy dinh, phan cip.

- CoNng tac tuyén truyén, pho bién kién thirc phép luat va cong tac chinh tri tu
tuong trong doi ngﬁ nha gido, nhan vién va can bo quan ly truong hoc;

- Cong tac t6 chuc Tiép cong dan va tham muu xir Iy - giai quyét don thu
thudc tham quyén ctia Phong Gido duc va Pao tao va phan céng ctia UBND huyén.

- Cong tac tng dung Cong nghé thong tin trong quan ly giao duc.

- Theo ddi, tong hop bao cdo két qua thuc hién chuong trinh lién két vé gido
duc va dao tao vo1 3 huyén Binh Chanh, Nha Be, Can Gio;

- Tham muu cong tac phdi hop véi: Phong Noi vy, Cong An huyén, BCH
Quan su huyén, Phong Tu phap, Thanh tra huyén, Pang uy va UBND cac xa, Thi
tran (qui hoach can b, truong hoc), Phong chuyén mén c6 lién quan S GD&PT,

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo sy phan cong cua Thu trudng co quan.

4. Ong Bui Vin Tung, chuyén vién phan cong tham muu xdy dung ké
hoach, chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién, theo ddi, bao cdo, danh gia két qua
thuc hién cac cong tac lién quan dén linh vuc:

- Cong tac xay dung ké hoach, bio cdo ¢ tinh chat tong hop:

+ K& hoach: trung han, hang ndm, nam hoc.

+ Bao cdo: cac bao cao dinh ky véi Huyén uy, UBND huyén (thang, quy, 6
thang, 9 thang, nam), voi S¢ Gido duc va Pao tao (hoc ky, nam hoc)

+ Xay dung ké hoach va trién khai ké hoach, bao cio két qua thuc hién Nghi
Quyét sd 29-NQ/TW, ngay 04/11/2013 cua Ban Chép hanh Trung uong bang
(khoa XI) vé “D6i méi cin ban toan dién gido duc va dao tao, dap ing yéu cau
cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong dinh hudng xa hoi
cht nghia va hoi nhap quoc t&”.

+ Va cac loai ké hoach, bao cdo khac theo phan cong truc tiép cua Trudng
phong;

- Cong tac viin thw, luu trir ciia co quan va phdi hop chi dao, thuc hién cac
van dé co lién quan dén cong tac van thu — luu trit ciia nganh gido duc; quan ly tai
khoan chuwong trinh quan 1y vdn ban va diéu hanh, hdép thu mail
gddtcangiuoc@longan.gov.vn, hép thu mail pgdcangiuoc.longan@moet.edu.vn.

- Cong tac ké toan — tai chinh co quan va cong tac phdi hop chi dao, thuc
hién cac van dé c6 lién quan dén cong tac ké toan — tai chinh ddi véi cac truong hoc
theo phan cép; theo ddi thuc hién Bao hiém x4 hdi, Bao hiém Y té;



mailto:gddtcangiuoc@longan.gov.vn
mailto:pgdcangiuoc.longan@moet.edu.vn

Tham muu viéc phéi hop kiém tra viéc cong khai, thuc hién cac thu tuc tiép
nhan tai tro, sir dung cac ngudn tai chinh hop phap khac ddi véi cac co sd gido duc
theo phan cip quan Iy.

Phéi hop tham muu quan ly, thyc hién cac thu tyc theo dung quy dinh hién
hanh, kiém soat, thanh quyét toan vén mua sam, tu stra dugc UBND huyén phan b
hang nam theo ding cac quy dinh.

- Tham muu cong tac phéi hop véi: Phong Tai chinh — Ké hoach, Kho Bac
nha nudc huyén, Vin phong HDND&UBND huyén, Bao hiém xa hoi huyén,
Phong chuyén mén c6 lién quan S6 GD&DT, ...

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Thu trudng co quan.

5. Ong Nguyén Ngoc Thach, chuyén vién: phin cong tham muu xay dung
ké hoach, chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién, theo ddi, bao céo, danh gia két
qua thuc hién cac cong tac lién quan dén linh vyc:

- Xay dung cac ké hoach: vé phat trién gido duc va dao tao, vé dau tu xay
dung co so vat chat — trang thiét bi trudng 16p hoc dat chuan qudc gia, xdy dyng
phong hoc ving kinh té trong diém tinh Long An, xay dyng co so vat chat thyc
hién chuong trinh gido duc phd thong méi, cac du an dau tu co so vat chat + trang
thiét bi cta nganh Giao duc va Pao tao, ...) huyén Can Giudc trung han, hang nam;

- Cong tac quan 1y tai san, co s& vat chat, trang thiét bi cac truong hoc;

- Cong tac trién khai ngudn von tu sira co s& vat chit, mua sam trang thiét bi
cac truong hoc, hang nam, theo quyét dinh phan b6 vén cia UBND huyén. Chiu
trach nhiém chinh trong viéc: t6 chuic ban quan ly dy an; tham dinh nhu céu thué
tu van — thiét ké; tham dinh cac phuong an thiét ké, thi cong; phan bo nguén von;
t6 chtrc dau thau theo quy dinh; thué giam sat thi cong; kiém tra, t0 chirc nghiém

thu va phdi hop véi ké toan co quan thanh quyét toan cac goi thau theo dung quy
dinh.

- COng tac Thu vién — Thiét bi truong hoc;

- Cong tac xay dung trudong dat chuan quéc gia (tong hop):;

- Tham gia cac ndi dung cua nganh gido duc déi véi viée xay dung xa Vin
hoa — x4 Nong thon méi, xa Nong thon méi nang cao, xay dung do thi Thi tran Can
Giudc.

- Tham muu cOng tac phdi hop voi: Phong Tai nguyén — Mo6i truong, Phong
Kinh té - Ha ting, Phong Nong nghiép va Phat tr1en nong thon, Ban Quan 1y du an
cac cong trinh XD huyén, UBND céc xa, Thi tran (qui hoach dat dai truong hoc),
Phong chuyén mén c6 lién quan S6 GD&DT, ...

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Thu trudng co quan.

6. Ba Tran Uyén Phwong, chuyén vién: phan cong tham muu xay dung ké
hoach, chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién, theo ddi, bao cdo, danh gia két qua
thuc hién cac cong tac lién quan dén linh vuyc:



- Chuyén mdn Giao duc cip Mam non.

- 'Y té - vé sinh truong hoc.

- Cong tac cham so6c¢ va bao vé tré em.

- Cong tac binh dang gidi — Vi su tién bo cua Phu nit.

- Cong tac xay dung xa, phuong phu hop véi tré em.

- Cong tac quan 1y nha nudc cac co so gido duc mam non ngoai cong lap.

- Thu quy co quan Phong Gido duc va Dao tao.

- Phéi hop chuong trinh hd tro gido duc nit sinh (Ban Quan 1y Chuong trinh
vo1 Room to Read);

- Tiép nhan, tham muu thyc hién tha tuc hanh chinh trong linh vyc giao duc
va dao tao:

+ Tham dinh cac diéu kién va coy kién dé UBND céc x4, thi trn cip phép
thanh lap cac nhoém tré gia dinh, 16p mau giao doc lap;

+ Thanh 1ap trudng Mam non;

- Tham muu cong tac phdi hop véi: Phong Lao dong, Thuong binh va xa hoi;
Hgf)i lién hi€¢p Phu nit huyén; UBNND cac xa, Thi tran (trach nhiém quan ly nha nudc
do1 voi cac cac nhom tre, 16p mau gido ngoai cong lap); Phong chuyén mon cua So
GD&DT c6 lién quan dén cac cong tac dugc phan cong, ...

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Thu trudng co quan.

T Ong Nguyén Thanh Céng, chuyén vién: phan cong tham muu xay dung
ké hoach, chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién, theo doi, bao cdo, danh gia két
qua thyuc hi¢én cac cong tac lién quan dén linh vyc:

- Chuyén mén Giao duc cap Tiéu hoc;

- COng tac kiém tra cac truong hoc;

- Cong tac Poan — Doi; cong tac phong chéng bao luc hoc duong - ing xir
van hoa trong cac co so gido duc; cong tac giao duc dao duc, gido duc ly tuong hoc
sinh (k& ca trén mdi trudong mang);

- Tham muu cong tac phdi hop véi: Huyén Doan, Lién doan lao dong huyén;
Phong chuyén mon S6 GD&DT c¢6 lién quan dén cong tac dugc phan cong, ...

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo su phan cong cua Thu trudng co quan.

8. Ong Nguyén Van Ming, chuyén vién: phan cong tham muu xay dung ké
hoach, chi dao, huong dan, trién khai thyc hién, theo doi, bao cao, danh gia két qua
thuc hién cac cong tac lién quan dén linh vyc:

- Chuyén mén giao duc cip Trung hoc co s0;

- COng tac Thé duc thé thao trong nha trudng; cong tic pho cap boi trong nha
truong;

- Cbng tac thanh nién, hoc sinh — sinh vién;

- Cong tac Khuyén hoc; thii tuc cap phat hoc bong cho hoc sinh;



- Cong tac Dan sd, cong tac gia dinh;

- Cong tac phong chdng AID/S; phong chéng té nan xam nhap nha truong;

- Cong tac ISO — cai cach thu tuc hanh chinh co quan Phong Gido duc va
Dao tao;

- - Tiép nhan, tham muu thuc hién tha tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc
va dao tao:

+ Cap phép day thém (theo cac quy dinh hién hanh)

+ Chuyén trudng cho hoc sinh cép trung hoc

- Tham muu cong tac phéi hop voi: Phong Kinh té - Ha ta‘ing, Phong Né6i vu
(I1SO, TTHC), Trung tam hanh chinh ¢6ng huyén, Trung tdm Van hoa — Thong tin
va Truyén thanh; Phong chuyén mon S& GD&DT c6 lién quan dén cong tac duoc
phan cong, ...;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Thu trudng co quan.

9. Ong Pham Pinh Chuong, chuyén vién: phan cong tham muu xay dyng
k& hoach, chi dao, huong dan, trién khai thuc hién, theo doi, bao cao, danh gia két
qua thuc hién cac cong tac lién quan dén linh vyc:

- Cong tac xay dung xa hoi hoc tap; Pho cap giao duc — x6a mu chi;

- Trung tAm Vin hoa — Thé thao va Hoc tap cong dong; cac Trung tam day
ngoai ngit - Tin hoc trén dia ban, theo phan cap quan ly;

‘ - Cong tac quan ly van bang: Quan 1y cép nhat hd so, quan 1y cip phat vin
bang tot nghiép Trung hoc co s0;

- Cong tac thi dua — khen thudng nganh Giao duc va Pao tao, co quan;

- Tiép nhan, tham muu thuc hién tha tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc
va dao tao:

+ Cap ban sa0 tu sO gé‘c van bang tot nghiép Trung hoc co s&; tham dinh tha
tuc va thuc hién di€u chinh bang tot nghiép Trung hoc co s¢;

+ Cong nhan xa dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chir;

+ Dénh gia, xép loai “Cong déng hoc tap” cép Xa;

+ Thanh lép, giai thé Trung tdm Vin hoéa thé thao va Hoc tap cong dong tai
x4, thi tran.

- Tham muu cong tac phdi hop, quan 1y nha nudc dbi voi cac Hoi dic thu
theo phan cong cua UBND huyén: Hoi Khuyen hoc, Hoi Cyu Gido chue.

- Tham muu cong tac phoi hop voi: Phong Noi vu (thi dua khen thuong),
Phong Van hoa — Thong tin, Trung tdm Van hoa — Thong tin va Truyén thanh,
UBND cac xa, thi tran (cong tac xay dung XHHT- Pho6 cap GD, hoat dong cac
Trung tam VHTT&HTCD); Phong chuyén mon S GD&DPT c6 lién quan dén cong
tac dugc phan cong, ...;

- Thuc hién céc nhi¢m vu khéc theo su phan cong cua Thu trudng co quan.



Ting can bo, cong chic co trach nhiém cha dong xay dung chuong trinh ké
hoach cong tic va hoan thanh cdc nhi€ém vu dugc phan cong diung cac quy dinh,
theo cac ¥ kién chi dao cta Thi trudng co quan hodc cua lanh dao phu trach, dung
han, dat hi¢u qua cao.

Trong qua trinh thuc hién c6 kho khan, vudng mic thi can bo, cong chirc bao
c4o Thu trudng co quan dé didu chinh, bo sung, sira ddi cho phu hop./.

KT.,TRU(")‘;\IG PHQNG
PHO TRUONG PHONG

Lwong B4 Tué
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